Keeru notendur,

Athugio ad petta uppkast & einungis vid um notkun i Microsoft Word 2008 4 télvum me0 Intel-6rgjorva .
Word 2004 virkar ekki ad fullu sem stendur en vid munum lagfeera pad mjog flidtlega.

Einnig er yfirlestrarglugginn 6rlitid stridinn og & pad til ad fela raudu undirstrikin.

Pao er einnig stutt i lagfeeringu par.

Vid fyrstu reesingu Word er bedid um ad hakad sé vio ,Enable access for assistive devices“. Endilega gerdu pad og rsestu Word
svo aftur aod pvi loknu (pad er léttur kvilli sem verdur lagfeerour).

Stillingar fyrir notkun Stafsetningar 2009 i Microsoft Word

Reestu Microsoft Word 2008
Opnadu tomt, nytt skjal ef pad gerist ekki sjalfkrafa

Veldu ,Preferences* af Word valbladinu og sidan ,Spelling and Grammar“.
Par skaltu haka vid ,,Check spelling as you type“.

Petta veldur pvi, ad Word strikar undir rong eda vafasém ord me0 raudu eftir pvi hvada tungumal er virkt i hverju skjali fyrir sig.
PU getur audvitad kosid ad hafa pennan kost 6virkan og notad bara yfi rlestrargluggann i stadinn.

Pad er pvi algert grundvallaratrioi ad stilla tungumal hvers skjals eftir pérfum undir Tools > Language en pé er veentanlega
mikilveegast a0 stilla sjalfgefna tungumalid eda pad, sem er stillt & i upphafi pegar nytt skjal er myndad.

islenska gerd ad adaltungumali (ef b notar islensku mest):
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Language

Mark selected text as:

Icelandic

Indonesian

Irish m
Italian

Japanese

Korean H
Latvian A

The speller and other proofing tools
automatically use dictionaries of the selected
language, if available.

"1 Do not check spelling or grammar

{ Default... ) [ Cancel ) ( QK )

Veldu Icelandic og smelltu & ,Default...“ hnappinn.

Do you want to change the default language
! ‘ to Icelandic?
L WY

This change will affect all new documents
based on the "NORMAL" template.

Iero\_l(‘r'es)

Word spyr pa hvort pu viljir breyta snidmatinu NORMAL og ad par verdi islenska sjalfgefi & tungumal. P smellir pa & ,Yes*.
Eftir pad stendur tungumalalistinn eftir opinn og pu getur smellt & ,OK* par.

Petta veldur pvi ad neest pegar pu byrd til skjal er buid ad stilla tungumalio fyrir pig & islensku.

Pessa adgero parftu bara ad framkvaema einu sinni. Ef fl est skjol sem pu skrifar eru ekki & islensku geturdu valid hvada annad
tungumal sem er, en Stafsetning 2009 les p6 einungis yfir pau sem eru merkt sem islensk.

Tungumalum skjala breytt eftira

Fliétlegast er ad velja Edit > Select All (3A) og sidan Tools > Language.

Hnapparéndin
Hnapparéndin inniheldur nokkra gagnlega hnappa til ao flyta fyrir pér.

1. ABC med greenu haki er til ad birta eda fela yfirlestrargluggann

2. ABC me0 raudu undirstriki er til ad slokkva eda kveikja a yfirlestri vid innslatt (sama og Preferences > Spelling and Grammar >
Check spelling as you type).

3. Fjélublai hringurinn med spurningarmerkinu opnar leidbeiningar & Stafsetning.is fyrir Word-tenginguna

4. Svarta tannhjolio birtir enn fleiri skipanir og i raun paer sému og birtast efst & skjanum undir ,W* Word-merkinu.



®| ane| |aBc| | @)| %

-

Flytihnappar

Word:
-Birta yfirlestrarglugga (\C38L)

Birtur er yfirlestrargluggi Stafsetningar ef tungumal skjals er islenska, annars innbyggour yfirlestrargluggi Word. Helstu kostir
yfirlestrarglugga Stafsetningar fram yfir pann innbyggoa eru:

-Hann getur verid opinn samhlida skjalinu

-Pad er haegt ad nota flytihnappa til ad framkveema leidréttingar

A0 gera tenginguna med 6llu 6virka

i stillingum Stafsetningar undir & > System Preferences > Stafsetning > Word mé haka vid ,Nota Stafsetningu i Microsoft Word*

Prjar adferdir yfirlestrar

A. Yfirlestur vi0 innslatt

B. Yfirlestrargluggi

A og B saman (einungis mogulegt pegar Stafsetning 2009 sér um yfi rlestur & islensku en ekki med innbyggdum yfirlestri Word &
6drum tungumalum)

A. Yfirlestur vid innslatt

PU getur latid Word strika undir 61l vafaord sjalfkrafa vio innslatt eda ef skjol eru opnud.
Ef pu vilt ekki a0 Word striki undir vafaord i sifellu geturdu slokkt & peim moguleika i Preferernces > Spelling and Grammar >
Check spelling as you type

Pegar pessi valkostur er virkur
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Spelling and Grammar

Spelling

E Check spelling as you type E Ignore words in UPPERCASE

[ Hide spelling errors in this document E Ignore words with numbers

E Always suggest corrections E Ignore Internet and file addresses
[ Suggest from main dictionary only E Use Cerman post-reform rules

French Modes: [ Traditional and new spellings |-=-]

Custom dictionary: [Custom Dictionary I-a [ Dictionaries... |

Grammar

[T] Check grammar as you type

["] Show grammatical errors in Notebook Layout View

’f Hide grammatical errors in this document

["] Check grammar with spelling

["] Show readability statistics

e N Tl f = \
Writing style: [ 4 Settings... y

( Recheck Document -)

Description of preference

Ignore words with numbers
lgnores words that contain numbers during a spelling check.

[: Cancel ) G—Ol(—a

Ef b0 opnar bara yfirlestrargluggann er skjalio sjalft latid 6hreyft hvad undirstrikanir virkar.

Ef pu ert med baedi undirstrikun virka i skjali og yfi rlestrargluggann opinn geturdu smellt & ordin med musinni hvort sem er i
skjalinu eda glugganum til ad velja pau.

Leidrétt beint i skjali
Pad eru tvaer adferdir vid ao leidrétta vafaord i skjalinu beint:
-Med innsleetti

-Me0 fljotandi tillogum

Til a0 birta fljotandi tillogur parf ad smella inn i ord sem er strikad undir og bida i tveer sekindur eda halda niori valhnappi (X) og
smella & oroid til a0 fa tillogurnar samstundis.



0 koma a sto

0duleika og skyrri s

stodugleika

Hunsa ,st6duleika®

Lera  stoduleika”

Daemi um fljétandi tillégu sem birtist i skjalinu sjalfu.

Yfirlestrarglugginn
Leidréttingar

Leidréttingar méa velja med fl ytihnGppunum sem eru syndir fyrir framan peer. Athugio ao yfirlestarglugginn parf ad vera virkur svo
flytihnapparnir virki. Pad sést a titilrondinni efst & glugganum hvort gluggi er virkur eda ekki.

Vafaoro synd i Word-skjali

Vafaord eru synd sjalfkrafa vid yfirferd i yfirlestrarglugga ef hann er virkur. Ef hann er hinsvegar opinn samhlida vinnslu i Word-
skjali virkar pad i 6fuga att og eltir pa textinn i yfirlestrarglugganum pann stad sem pu ert ad vinna i. (OLOKID)

Smellt & vafaord i textahluta yfirlestrarglugga

PU getur smellt & undirstrikud vafaord i textahluta yfirlestrargluggans til ad f& upp leioréttingartillégur og sja hvar pad er stadsett i
Word-skjalinu.

Adrar adgerdir
Lima texta og halda snioi

Vid bara urdum ad beeta pessum gagnlega moguleika vid sem skortir sarlega i Microsoft Word. Flest forrit bjoda upp & moguleika a
pvi ad lima inn texta en p6 an pess ad afrita snid textans med. betta er dmissandi ef afrita a texta annars stadar fra inn i Word-skjol.

Flytihnappur: ~ 3V

pekkt vandamal og algengar spurningar:

+Ord er rétt i skjali en samt er strikad undir pad, pegar ég vel pad er sama tillaga a0 leidréttingu og ordid sjélft er - hvad veldur?
| sumum skjélum eru 6synileg tdkn sem geta verid inni i midjum ordum eda beint fyrir framan eda aftan pau. Petta veldur pvi ad
Stafsetning greinir pau sem réng.

-Raudu undirstrikin, eiga pau a0 prentast Ut?
Ja pau gera pad 6hjakvaemilega ef pau eru virk en zettu ad vera pér ageetis hvatning til a0 ljuka yfirferd. Pu getur einfaldlega slokkt
a yfirlestrinum fyrir prentun til ad losna vio pau.

-Undir Compatibiliy Report i Word kemur fram a0 islensk yfirlestrarverkfeeri séu ekki til stadar og a0 ekki sé hzaegt ad lesa yfir
islenskan texta. Petta er audvitad rangt.



Check compatibility with:

| word 97 - 2008 4

( o Check Document )

Results:

1. lcelandic proofing tools are not
installed

2. This document contains Unicode
characters that might not display
correctly in earlier versions of Office

Fix * 9 lgnore * |(@) Help

Explanation:

This document contains lcelandic text. Word
cannot check spelling and grammar cn
lcelandic text unless the Icelandic proofing
tools are installed. For more information

about the proofing tools available in Word,
click the Help button.
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